
基隆市立銘傳國民中學家長委員會辦理 109學年度 

家長委員會暨九年級畢業紀念冊製作公開評選須知 

 

壹、說明：基隆市立銘傳國民中學家長委員會擬委託廠商提供畢業紀念冊規劃製作，特舉辦採購

招標。 

貳、評選標的名稱：基隆市立銘傳國民中學第 51屆家長委員會暨九年級畢業紀念冊 

參、聯絡單位： 

   （一）地址：基隆市劉銘傳路 132號 

   （二）聯絡人：銘傳國中學務處活動組莫組長 

   （三）電話：24223120轉 20或 26  

肆、參與評選廠商資格：（請備妥以便查核） 

  1、具經濟部頒發之公司執照。 

    2、營利事業登記證。 

    3、最近二年內曾承攬學校畢業紀念冊之證明文件，或畢業紀念冊參考範本。 

伍、評選程序 

    1、欲參與者須備齊相關文件及證照，於 109年 9月 4日（星期五）中午 12點前送交銘傳      

       國中學務處活動組。 

    2、評選說明會：109年 9月 15日（星期二）09：25於本校一樓會議室，請送件廠商依時   

       前來簡報或備詢，廠商簡報順序以抽籤決定，時間 10分鐘。 

3、評審委員票選：評審團【由本校畢業班導師 17名（含資優班）、家長會委員 2名、行政代表  

   (教務主任、學務主任、總務主任)3名，共 22位組成】，於各家廠商說明會後投票表決，由 

   得票最高之廠商取得優先議價權，若議價未過，則由得票數次多廠商進行議價，依此推序， 

   最後由通過議價廠商得標。 

製作要點 

一、製作內容： 

  （一）內裝用紙：總頁數約 166頁，150磅以上的特銅紙。 

         1、共同版面：包括校歌、校景、同學活動照、教職員團體照（拉頁設計）、及個人照等，    

            共 21頁由廠商負責到校拍攝，文字資料由校方提供，廠商負責美編、打字完稿。 

         2、班級版面：為學生個人及各班生活照片由廠商負責到校拍攝，每班 8頁計 17班（含 

            資優班）共 136頁，並有補校 4頁。 

  （二）印刷方式：全彩印刷。 

  （三）版面大小及裝訂：標準直式菊 8開本，2折式圓背縫線精裝，右翻 

  （四）封面：彩色印刷，霧面 PP處理並應視校方需求是否局部上光。 

  （五）內頁：內文彩色印刷約 166頁，(共同頁 21頁，每班 8頁、共 17班（含資優班）及補校 

              4頁、簽名頁 3頁、編輯委員頁 2頁)，採用 150磅特銅或雪銅紙，扉頁採 150磅   

              進口雲彩紙。 

  （六）版面設計：由廠商負責提供技術設計美編【惟各班級亦得自行設計版面（＊廠商需進行 

                  美編教育訓練)交廠商美編、打字完稿】。 

  （七）製版方式：以雷射掃瞄、電腦分色方式製版或其他（經校方認可且同意）方式之製版。 



  （八）校景照相：拍攝至少 10張以上校方有選擇權或要求重新拍攝之權(學校亦得提供廠商景 

                觀照片) 

  （九）光碟：製作畢冊自動播放互動式光碟，並以光碟盒附上；內含畢冊內容及各班導師提供 

              相片或網頁資料，由廠商負責光碟封面及內容美編及連結(光碟美編圖片、顏色及   

              樣式由廠商提供九年級導師決定之)。 

              備註︰打樣後，所有稿件必須經校方確認，始得印製。 

二、照相規格： 

    一律彩色照，並符合執業之專業規範。拍攝需以專業攝影配件（新科技攝影技術需經校方認

可且同意，拍攝證件照時須備電腦螢幕顯像以供師生現場挑選），個人照需附數位光碟底片一

片。 

1、學生半身數位個人照：2吋彩色相片每人洗 16張（專業 120大型數位相機拍攝，每人一  

   張個人光碟，全校燒錄成光碟贈送學校），拍照現場必須提供電腦檔案供挑選。 

2、學生沙龍藝術照：每人 2X3二張。 

3、校長、家長會長、各處室主任及畢業班導師室外個人沙龍藝術照：每人 4X6二張。 

4、教職員工彩色個人數位證件照：2吋每人洗 8張。 

5、校長、家長會會長辦公照 4X6二張。 

6、畢業班導師及行政各處室團體照 4X6二張。 

7、畢業班團體照：每班 5X7每班照片一組三張。 

8、全體教職員團體照：贈送拍攝者每人 6X8照片一張含護貝打字。 

9、班級分組生活照：每班至少 36張(4X6)。 

10、畢業旅行活動照：每班贈送數位底片之加洗 4X6照片 70張。 

11、校景照：拍攝至少 20張以上。 

12、光碟: 每班每位學生及導師贈送校園活動光碟(含各班每班 3至 4分鐘)一片，內容由廠 

    商至校拍攝 DV，若各班無暇拍攝，請提供班上活動照片 100張。 

     PS:所有拍攝之照片均應附數位底片，並應全數交回學校，不得外流。 

三、數量預估： 

    約 466冊（其中 30冊送校長、主任、導師、及校史室留存）。目前預估學生數量日校 435 人、

補校 6人，惟屆時以校方提供之畢業生實際購買總數為準。 

四、清寒補助:補助本學年持有區公所或班級導師證明之清寒學生約每班一名，畢冊費用全免(不

含照相費用)。 

五、封面徵稿獎金:本學年舉辦畢業紀念冊封面徵稿活動，由九年級學生設計參加比賽，請廠商提 

                 供前三名獲獎同學共計 3000元獎學金，如未有合適作品，請廠商提供封面設 

                 計，經導師、同學同意後使用。 

六、其他： 

    1、簡報時提供履約時程表（個人照、團體照、初稿、完稿及成品交件時程），交付學校並據 

       此履約。 

    2、廠商須提供三次以上到校美編指導，且每次至少一小時。 

    3、廠商文字美編完稿後須先提交學校，經畢業班教師校對無誤且經校方同意後方得編印；  

       未依規定提交校方校對及同意編印，其損失由廠商自行負責。 



    4、畢業紀念冊應由得標廠商提供參考範本留存學校，成品應達範本相等品質或以上，未符標 

       準則貨款打折處理（違規一項扣 5%，依此類推）。 

    5、交貨日：廠商最遲應於民國 110年 6月 4日（星期五）前交貨。 

    6、因得標廠商關係延遲交貨，每逾一日依本印件總價百分之一罰款，且後續處理費用由得標 

       廠商支出。 

    7、評選內容為製作經驗、美編說明、服務規劃等。 

    8、廠商如有任何疑問，請洽銘傳國中學務處活動組莫組長（TEL：24223120-26或學務 

       處專線 24273193） 

   

 


